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	OFFRE D'EMPLOI




LA VILLE DE PERROS-GUIREC
               recrute
Un Régisseur des droits de place (H/F) 

Poste en CDD, à temps non complet (50%), à pourvoir pour la période du 15 décembre 2026 au 30 mai 2027.
Au sein du service des Droits de Place, vous secondez l'agent titulaire du poste sur l'ensemble de ses missions rattachées au service :
* Suivi du dossier « droits de place » : marchés, terrasses, trottoirs, cirque, fêtes foraines, théâtre de marionnettes :
- Présence sur les marchés dès l'arrivée des commerçants : autorisation d'installation, mise en place puis encaissement
- Etude des demandes et préparation des réponses
- Attribution des emplacements sur les marchés
- Rédaction des arrêtés autorisant l'occupation du domaine public (terrasses, trottoirs et droits de place)
- Suivi de l'application des arrêtés relatifs à l'occupation du domaine public : en cas de non-respect des arrêtés, appel à la Police Municipale pour constat et suites à donner
- Encaissement des droits de place
- Remise des paiements en perception
- Transmission des bordereaux de régie au service Finances-Comptabilité

* Gestion de l'achat du mobilier de bureau : 
- Réception des commandes et suivi du règlement des factures 

* Travaux de reprographie (nombre important d'exemplaires) :
 - Photocopies des documents administratifs sur demande des services (budgets, dossiers techniques, conseil municipal, …) et des associations perrosiennes
- Impression des documents de communication réalisés par les services
- Reliure et façonnage des documents 
* Transport du courrier entrant et sortant entre la Mairie et la Poste 
* Implications ponctuelles dans le fonctionnement du service en répondant aux demandes du responsable de l'administration générale.


Compétences
· Bureautique et outils collaboratifs 
· Expliquer et faire respecter les règles et procédures 
· Faire preuve de sens commercial et d'aisance relationnelle 
· Ouvrir les séances des marchés 
· Tenir les régies de recettes des marchés
· Veiller à l'application et au respect de la réglementation relative aux marchés d'approvisionnement 
· Vérifier la situation administrative des commerçants 
· Connaissances en comptabilité publique 
· Diplomatie et fermeté 
· Sens de l'organisation et gestion des urgences 
Savoir-être professionnels 
· Avoir le sens du service 
· Faire preuve de rigueur et de précision 
· Faire preuve de sens des responsabilités 
Permis B indispensable 
Poste à temps partiel à 50%, à pourvoir sur la période du 15 décembre 2026 au 30 mai 2027. Obligation de travailler les jours de marchés (mercredi, vendredi, dimanche) et parfois en soirée et les week-ends.
Salaire : 12,31 € - 12,40 € brut / heure 
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